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Gestdo de Emendas

COORDENACAQ-GERAL

m FIOCRUZ | bePLanesamento

ESTRATEGICO

Parlamentares

Padronizar as atividades relativas a Gestdo de Emendas Parlamentares na Fiocruz.

Este procedimento aplica-se a Unidades, Escritorios, Diretoria Executiva e Vice-

Presidéncias da Fiocruz, passando a vigorar a partir da data estabelecida no rodapé

deste documento.

TERMO/SIGLA DESCRICAO

Aspar/Gereb Assessoria Parlamentar da Geréncia Regional de Brasilia

Cofin/Cogead Coordenacdo de Finangas/ Coordenac¢do-Geral de Administracdo

Cogeplan Coordenacdo-Geral de Planejamento Estratégico

Coplan Coordenacdo de Planejamento

Emendas de A emenda de bancada se refere aquela elaborada por bancadas estaduais do Congresso,

Bancada ou seja, apresentada por senadores e deputados do mesmo estado, independentemente
do partido a que pertencam

Emendas de Emenda apresentada exclusivamente pelas comissdes permanentes do Congresso, que sdo

Comiss3o os grupos de parlamentares que geralmente discutem temas destinados a areas
importantes, como salde, educacdo, seguranca etc.

Emendas de . . . . . .

Relator ou de Emenda realizada por relatores do projeto de lei orcamentaria, nele introduzindo

. alteragdes, geralmente de carater técnico

Relatoria

Emenda Proposta proferida individualmente por deputados federais ou senadores da Republica

Individual para o orcamento anual do governo
Instrumento do Congresso Nacional para participar da elaborac¢do do orcamento anual, se

Emenda configurando em uma oportunidade dos parlamentares de acrescentarem novas

Parlamentar programacdes orcamentdrias com o objetivo de atender as demandas das comunidades
a que representam
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Gereb Geréncia Regional de Brasilia

Gestdo de
Emendas
Parlamentares

Processo da Coplan/Cogeplan que atua na orientacdo, analise e acompanhamento das
emendas parlamentares na Fiocruz

Sistema de Emendas Parlamentares do Governo

L
exor Federal

Plataforma de
Emendas Grupo gestor colegiado que engloba a Gereb, Cogeplan e Diretoria Executiva
Parlamentares

Sistema de Apoio a Gestao Estratégica, sistema oficial

Sage de planejamento da Fiocruz

SEI Sistema Eletrénico de Informacdes

Seor/Cogead Servi¢o or¢amentdrio da Fiocruz

Siop Sistema Integrado de Planejamento e Orcamento

e Lein®15.346, de 14 de janeiro de 2026 - Lei Orcamentaria Anual: estima
a receita e fixa a despesa da Unido para o exercicio financeiro de 2026.

e Lein®15.250, de 24 de julho de 2025 - Lei de Diretrizes Orcamentarias:
Compreende as metas e prioridades da administracdo publica federal,
estabelece as diretrizes de politica fiscal e dita as regras, prazos e critérios
para a indicacdo, analise e execucao das emendas parlamentares para o
exercicio de 2026.

e Lein®14.802,de10dejaneirode2024 - Plano Plurianual 2024-2027:
institui o Plano Plurianual da Unido para o periodo de 2024 a 2027.

e Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000 - Lei de Responsabilidade
Fiscal. Estabelece normas de financas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestdo fiscal e da outras providéncias.

e Lein®4.320, de 17 de marco de 1964 - Lei do Orcamento. Estatui normas
gerais de Direito Financeiro para elaboragdo e controle dos orcamentos

e balancos da Unido, dos estados, dos municipios e do Distrito Federal.
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FUNGCAO RESPONSABILIDADE

Orientar e apoiar a Unidade, Escritério ou Vice-Presidéncia em
todo processo relacionado a emendas parlamentares na Fiocruz,
garantindo transparéncia e qualidade

Plataforma de Emendas
Parlamentares

Apoiar Unidades, Escritdrios, Diretoria Executiva e Vice-Presidéncias da
Fiocruz na elaboragdo e submissdo de projetos; verificar os

Gestdo de Emendas projetos encaminhados pelas unidades e propor ajustes;
Parlamentares/ acompanhar o detalhamento de emendas; produzir relatérios para
Coplan tomada de decisao, relacionados a submissé&o, captacdo e ao

acompanhamento da execugdo orcamentaria e financeira; e
apoiar a prestacao de contas

Viabilizar a comunicag¢do com parlamentares, assessores e
gabinetes; verificar os projetos; verificar relatérios no recebimento
antes de encaminhar aos parlamentares; apresentar projetos e
relatérios de execuc¢do de projetos financiados por emendas aos
parlamentares

Assessoria Parlamentar/
Gereb

Elaborar projetos tematicos dentro das areas de atuacao da

Coordenador do Projeto ) . N - S
) Fiocruz alinhados as diretrizes estratégicas da instituicao.

Diretor de Unidade,
Coordenador de Escritério, | Autorizar a proposicdo do projeto; acompanhar a execugdo do
Vice-Presidente e Diretor projeto; validar prestacao de contas do projeto

Executivo

Responsavel pela comunicacdo entre a sua Unidade, Escritorio,

Ponto focal da Unidade, Diretoria Executiva ou Vice-Presidéncia e a Gestdo de Emendas
Escritério, Vice-Presidéncia | Parlamentares. E responsavel pela disseminacdo de orientagdes
e Diretoria Executiva relacionadas as emendas parlamentares em sua Unidade, Escritério,

Vice-Presidéncia ou Diretoria Executiva

Coordenador Coplan/

Orientar e acompanhar as atividades dos Analistas da Coplan
Cogeplan

envolvidos no processo de Gestao de Emendas Parlamentares

Todos os projetos Fiocruz que tem como objetivos serem financiados por recursos
de emendas parlamentares, deverdo ser registrados e tramitados em processo

eletrénico SEI do tipo: Orgamento e finangas: Gestdo de Emendas Parlamentares.
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Submissao de projetos de Emendas Parlamentares

A Cogeplan/Emendas ira elaborar um cronograma de submissao de projetos de
emendas parlamentares, na parte de submissdo interna, o qual deve ser
validado pela Gereb. Apés a validagdo, a Cogeplan/Emendas disponibiliza, por e-
mail, as orienta¢Bes gerais para submissdo de projetos no Integra 360°

e envia por email as Unidades,

Escritérios ou Vices-Presidéncia.

Para iniciar o registro da demanda, o coordenador do projeto ou o trabalhador da
Unidade, Escritério, Vice-Presidéncia ou Diretoria Executiva proponente devera
selecionar os projetos para submissao e realizar o seu cadastramento no Sage, gerando
0 numero da iniciativa cadastrada. Portanto, antes da submissao no SEl, o projeto
devera estar cadastrado no SAGE ou ter um projeto correspondente (por exemplo, o
projeto a ser submetido pode ser uma fracdo do projeto inscrito no Sage). Em seguida,
a unidade proponente devera abrir processo eletrénico no SEl sob o tipo "Orcamento e
financas: Gestdo de EP" e incluira o documento “Submissdao de projeto para
financiamento por Emenda Parlementar”. Este formulario deverd ser preenchido e, em
seguida, assinado pelo coordenador do projeto e pelo responsavel pela Unidade. Em
seguida, a unidade devera submeter o processo para analise da Cogeplan/Emendas e

Gereb/ASPAR.

A primeira etapa de avaliacao é realizada pela Coplan/Cogeplan, que procedera com a
analise da proposta. Caso seja necessario, a Coplan/Cogeplan solicitara ajustes por meio
de despacho no SEl, devolvendo o processo para a Unidade. Diante disso, a Unidade
devera incluir no processo um novo formuldrio de submissdo com os ajustes
necessarios, contendo a assinatura do coordenador e responsavel pela Unidade e
submeter novamente o processo para analise. Nao havendo necessidade de ajustes, a
Coplan/Cogeplan emitira analise favoravel mediante despacho no SEI.

Apds a manifestacdo favoravel da Cogeplan, o processo sera avaliado pela
ASPAR/Gereb. Caso seja necessario ajuste nesta fase, a Aspar/Gereb emitirad despacho

solicitando os ajustes no SEl e retornando o processo para a Unidade providenciar a

Documento ndo vdlido quando impresso

Data da Revisdo

11/06/2026 Pagina 6 de 14




POP-COPLAN-03_R04_
COORDENAGAO-GERAL Gestdo de Emendas

m FIOCRUZ  DEPLANEIMENTO Parlamentares

ESTRATEGICO

retificacdo. Ndo havendo necessidade de ajustes, a Aspar/Gereb emitira parecer
favoravel por meio de despacho e liberando o projeto qualificado para a fase de
negociac¢ao.

A direcdo da Unidade ira negociar com os parlamentares os projetos de emendas
individuais no Congresso, podendo solicitar o apoio da Aspar/Gereb. A negociacao de

emendas de bancada e comissao sera realizada pela presidéncia da Fiocruz.

Execucao e Acompanhamento de Emenda Parlamentar

A Cogeplan/Emendas ird verificar a existéncia de emendas para Fiocruz no portal da
Camara dos Deputados. Identificada a localizagdo de emendas sem a indicagdo explicita
das unidades beneficiarias, a Gestdo de Emendas Parlamentares e a Aspar/Gereb
atuardo de forma conjunta para apoiar a identificacdo das Unidade, Escritorio, Diretoria
Executiva e Vice-Presidéncia destinatarias dos recursos, mediante a solicitagdo de

oficios aos parlamentares autores, consolidacao e disponibilizacao dessas informacgdes.

A planilha de detalhamento de emendas contera o link direto para o acesso aos
espelhos das emendas e oficios parlamentares cujas unidades beneficiarias ja foram
devidamente identificadas. Na sequéncia do fluxo, essa planilha e suas respectivas
orientacdes serdo enviadas por e-mail resonsaveis da Unidade, Escritério, Diretoria
Executiva e Vice-Presidéncia beneficiarias, aos seus respectivos pontos focais e ao

representante do Nucleo de Planejamento ou/e Escritério de Projetos.

Confirmado o recebimento de recurso de emenda parlamentar, a Unidade, Escritério,
Coordenacdo, Vice-Presidéncia ou Gabinete beneficiaria devera incluir, no processo
referente a submissdo do projeto de emenda parlamentar do SEl, o oficio parlamentar
correspondente, quando recebido. Apds a juntada do documento, a area proponente
devera enviar o processo para a Cogeplan/Emendas acompanhado por despacho
contendo as seguintes informacbes para conhecimento: Nome do projeto,
Coordenador, Autor da emenda, Valor da emenda e Nimero do SAGE vinculado ao

projeto.
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Apos a liberacdo do crédito orcamentario, a Gestdao Orcamentaria/Coplan indicara a
respectiva Unidade, Escritério, Diretoria Executiva e Vice-Presidéncia beneficiaria da
emenda ao Servico Orcamentario (Seor/Cogead) para que seja realizada a
descentralizacdo do recurso orcamentadrio e a atualizagdo do Painel Fiocruz
Transparente, devendo a area contemplada dar sequéncia imediata a execucdo do
projeto. Ao empenhar o crédito orcamentario recebido, Unidade, Escritério, Diretoria
Executiva e Vice-Presidéncia devera liquidar a despesa empenhada para que o recurso

financeiro possa ser formalmente solicitado pelo Servico de Finangas (Cofin/Cogead).

O fluxo de recebimento do financeiro das emendas parlamentares é coordenado pela
Cogead e se inicia com a emissao do relatério das apropria¢des realizadas até o dia
anterior a solicita¢do. A solicitacao do financeiro ocorre no primeiro dia Util de cada més
e so é realizada apds a efetiva liquidagdo das despesas. Em seguida, a demanda é
encaminhada a Coordenacdo de Financas do Ministério da Saude, que a envia para
autorizacdo da Secretaria de Governo. Apds a devida autorizacdo, 0s recursos
financeiros sao liberados para a Fiocruz, geralmente a partir do dia 20 de cada més, a

depender do cronograma de liberagcao do governo federal.

Caso sejam detectadas inconsisténcias de natureza técnica ou orcamentaria, tais como
inadequacdo no Grupo de Natureza de Despesa (GND), erro na acao or¢camentaria, ou
inconformidades em metas e produtos, o processo devera ser encaminhado, por e-mail,
tanto para a Cogeplan/Emendas quanto para a Aspar/Gereb para analise conjunta das
corre¢des necessarias. Sendo pertinente a modificacdo, cabera a Aspar acionar o
parlamentar autor para solicitar a devida alteracdo. Se, por outro lado, houver a
necessidade de remanejamento interno de recursos de uma unidade para outra
unidade da Fiocruz, a instancia responsavel devera enviar o processo diretamente para
a Cogeplan/Emendas, a quem competira realizar a analise técnica da transferéncia. As
tratativas decorrentes dessas analises servirdo de insumo para a manutencao do Painel

Fiocruz Transparente.
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No caso do projeto submetido ndo ser contemplado por emenda parlamentar, Unidade,
Escritério, Diretoria Executiva e Vice-Presidéncia responsavel pela abertura do processo

eletronico devera promover o encerramento do respectivo processo no SEI.

Prestacao de Contas de Emendas Parlamentares

Ao final da execucdo do projeto, Unidade, Escritorio, Diretoria Executiva e Vice-
Presidéncia devera acessar o processo SEl referente ao projeto e incluir um relatério
final contendo meta e resultados alcancados, conforme pactuado para execu¢do da
emenda. O relatério devera ser assinado pelo coordenador do projeto e pelo
responsavel Unidade, Escritério, Diretoria Executiva e Vice-Presidéncia, o processo SEI

devera ser enviado para Cogeplan/Emendas.
NOTA 1: E orientado que a emenda tenha sua execucdo dentro do ano fiscal.

Cabera a Unidade, Escritorio, Diretoria Executiva e Vice-Presidéncia responsavel pelo
projeto incluir o Termo de Arquivamento de Processo Eletrénico e enviar o processo a

Cogead/Segin - Se¢do de Arquivo e Microfilmagem para arquivo,
NOTA 2: Esta sistematica esta disponivel em forma de fluxo (mapeamento de processo).

NOTA 3: Em caso de duvidas ou sugestdes para melhoria do Processo de Gestdo de

Emendas Parlamentares, recomenda-se o envio de e-mail para

e Submissao de Projeto p/ Financ. por Emenda Parlamentar;
e Relatério Fiocruz - Prestacao de Contas/Portfélio de Projetos;

e Termo de Arquivamento de Processo Eletronico.
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Y FiocRuz

Para uma melhor visualizacao dos fluxogramas acima, eles se encontram

em arquivos separados na base de conhecimento SEI Fiocruz - GESTAO

DE EMENDAS PARLAMENTARES.
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